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1. INSTALANDO O SISTEMA DATA7 FINANCAS

% Instalagio de Data? Finangas g

Bem-vindo

Bem-vindo & instalacdo de Data? Finangas 1.0,

E fortemente recomendado que vocé encerre todos oz
programas do YWindows antes de prozsequir com esta
inztalagdo.

Se houver algum outro programa sendo executado, por favor
cligue Cancelar, feche oz programas. e execute este instalador
novamente.

Caza cantrario, clique Avancar para prozsequir.

L Axancar > J I LCancelar

Para instalacdo do sistema Data7 Finangas basta dar duplo cliqgue no instalador “DATA7.EXE” para iniciar o
processo de instalacdo. Sera aberta a tela acima. Clique em Avancar para iniciar o processo de instalacéo.

1.1 REQUISITOS DE INSTALACAO

Processador:

Meméria RAM:

Espago em Disco:

Cores de Video:
Resolugdo da Tela:
Banco de dados Firebird:
Sistema Operacional:

800 MHZ

256 Mb

50 Mb

True Color (16) bits

1024x768 (recomendado)

Versao 2.1.3

Win98 ou superior (recomendado XP)
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2. INICIANDO O SISTEMA

Apo6s a instalacdo do sistema Data7 Finangas sera criado um icone na area de trabalho do seu computador.
Clique duas vezes para abrir 0 sistema.

X Datar Finangas o D)

Acesso  Cadsstro  Financsiro  Relatérios  Configuragies  Utitérios  Windons  Ajuda

‘2 # = O @ G

© logn .:Clientes:. Agenda ContasReceber ConkasPagar Caixa Aniversdrios TelaCheia

Data? % Financas

Empresa: indefirida Usudria: Administrador = 23

Sexta-feira, 1 de Abril de 2011

Entre com o nome de usuério e sua senha para entrar no sistema Data7 Financas. A senha por padrédo do

usuario Administrador é “123456".
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3. CADASTRO DE EMPRESA

@ Cadastro de Empresa

Raz80 Social:

|

Marme Fankasia: CHPICPF:

| | | |

Cidade: Inscricdo Estaduals

|Selecionar }vi B | |

Endereco: Bairro:

| | | | |

Contatos
Telefone: E-mail:
| | | |
TelefonelFax: Harne Page:
| | | |
4 ‘Confirmar ] I €3 Fechar ]

No cadastro de empresa devera ser cadastrada a sua empresa com os dados necessarios para exibicéo
nos relatérios.

4. CADASTRO DE USUARIOS

‘ Inserir Usuario

Mame:

Usudrio: (

| | -

Senhat Confirmar Senha:

| | | | A a

Lembrete: Data: Telefone:

| | syoyzon (5] | |

Enderecao: Bairra:

| | | |

Cidade: CEP:

|Selecionar |vl B .
L o Confirmar J [ €3 Fechar ]
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No cadastro de usuario € possivel alterar a senha do usuario Administrador. O usuario Administrador é o
usudrio padréao do sistema que tem acesso a todos os menus. Este usuario ndo € possivel excluir. Para
inserir um novo usuario clique no botao Incluir.

4.1 PERMISSAO DE ACESSOS

\ Permissio de Acessos dos Usuarios

Usudrio:
Selecionar '
Acessos do Lsudrio

Menus

s Confirmar | l Marcar Todos I l Desmarcar Todos I I QFachar I

Através da tela de permissdo de acessos é possivel bloquear ou dar acessos a qualquer parte do sistema a
um usuario. Por padrdo, o usuario Administrador ja possui permissdo total ao sistema e nao pode ser
alterado ou bloqueado seus acessos.

Para permitir 0 acesso a um usuario para apenas realizar o agendamento devera fazer o seguinte: cadastrar
um novo usudrio através do Cadastro de Usuarios. Abrir a tela de Permisséo de Acessos através do menu
ConfiguragBes->Permissé@o de Acessos e selecionar o usuério cadastrado. Abaixo serdo mostrados todos
0s menus do sistema. Desmarque todas as opc¢fes deixando apenas a opg¢do de Agenda. Clique em
Confirmar. Desta forma foi bloqueado todos os outros acessos ao sistema para este USUario como 0s
relatorios deixando apenas o acesso a Agenda. Basta sair do sistema e entrar com este novo usuario.



Digital Software

5. CADASTRO DE GRUPO DE CONTAS

#4 Cadastro de Grupo de Contas

Cadigo Mome

¥ inserir Grupo

Mome:

Padrio

Confirmar Fechar T —
- ] I O ‘ Par: | Mome .r;i
Localizar Por:  Mome

i |
’ o+ Inseir ‘ I ) Alterar ‘ I 4 Excluir ] IO Padréo ‘ I " Filtra ‘ I - Relatdrio

Neste cadastro sera incluido o grupo na qual a sua conta a receber ou a pagar se enquadra. Para contas a
receber, podemos definir como, por exemplo, Consultas. Para contas a pagar podemos definir os
fornecedores. Posteriormente, podera ser emitidos relatorios por grupo de contas.
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6. CADASTRO DE CLIENTES

" Inserir Cliente

| Cliente | Oprionais | Observaches

MWame:

7
RG: CPF/iCHPD: (
| =] | .

Enderego;

| | s

Cidade: Bairra: CEP:

iSeIecionar !Vi B | | | |

Telefone: Celular:

Mascimenta: Situacdo: Sexo

|Dl,|'D4,l'2011 [v] intivo |v! @ Masculing ) Fermining

Contato: E-mail:

o Confirmar ] [ €3 Fechar ]

Com o cadastro de clientes é possivel inserir 0s clientes e suas respectivas contas. Através do cadastro de
clientes é possivel controlar seus clientes e as contas a receber destes clientes. Para inserir uma conta a
receber, basta selecionar o cliente desejado e clicar no botdo “Contas”.

Nas contas do cliente serdo exibidas as contas a receber deste cliente, como mostra a figura abaixo:

&% Conta do Cliente - Renan Magnus

Contas aReceber | Histrico

Cédiga Descricia Langamento Vencimenta Walar Tokal Multa 1

< i | [

[ vence hoje [ vencidas _+ Inserir J l ) Aleerar ] I 4 Excluir ] l £ Recebimento ]
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As contas destacadas com vermelho claro sdo as contas que jA venceram. As contas destacadas com
vermelho forte séo as contas que irdo vencer hoje.

Para inserir uma nova conta, basta clicar no botdo Inserir e preencher com os dados, como descri¢cdo da
conta, forma de recebimento, valor, vencimento, dentre outros.

Caso seja escolhida a forma de recebimento Cheque, sera exibido um botédo para preencher com os dados
do cheque do cliente. Este cheque poderé ser visualizado posteriormente na tela de controle de cheques.

Caso seja marcada a opcao parcelamento, podera ser incluido o valor de entrada e o nimero de parcelas.
O valor de cada parcela é calculado automaticamente.

Basta clicar no botdo Confirmar para inserir a conta a receber deste cliente.
No botdo Alterar pode ser alterado algumas informacdes da conta, como descri¢cdo, valores e vencimentos.
No botéo Excluir é possivel excluir a conta deste cliente por definitivo.

Através do botdo recebimento é possivel realizar o recebimento de uma conta do cliente. No momento do
recebimento (pagamento do cliente) é exibida uma tela com o valor nominal e os valores de juros e multa.
Caso tenha algum valor de juros e multa e a conta ja esteja vencida, o valor total a pagar sera
automaticamente calculado com os juros e multa.

Caso o cliente deseja pagar parcialmente o valor da conta, basta inserir no valor pago o valor que o cliente
pagou. A conta ficara aberta com o status de Recebimento Parcial. Quando o cliente pagar por definitivo
toda a conta ela ficara com o status de Quitada.

Na tela de Contas a Receber de clientes serdo exibidos apenas contas com status A Receber e
Recebimento Parcial. Todas as contas deste cliente podem ser visualizadas na aba Histérico.
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7. AGENDA

=

R Data7 Finangas - [Agenda Eletrnica] e
Acesso  Cadastro  Financeito  Relatérios  Corfiquragies  Utlitdrios  Windows  Ajuda N
-y e

i - |
Logn .:Clentes:. Agenda ContasReceber ContasPagar Caixa Aniversdrios Tela Cheia

 sextafeiva, 1 de abril de 2011

o T o) Dia Agenda

dom seg ter qua qui sex sib
R I -
3 4 s & 7 8 @ )
1510 1 12 13 M 15 16 dominge
6 17 18 19 2 a 2 a |2 Sggunﬂz,fm 1317 - Consulta a0 dentista.
17 2 m % @ B o2

o
sextarfera

[
sabado

[z
tergarfeira
[is
quartafeira
07
@ quinta-Feira
a8
sextarfera
[
sabado
10
dormingo
n
sequnda-eirs
12
tergarfeira
13
aquartafeira
14
quirke-Feira
15
sextafera
16
sabado
17
dominga
15
sequndafeira
13
tergafeira
20
quartafeira

21
quinta-feira

abril =
sexta-feira

o
&

Sextarfeira, 1 de Abril de 2011 Empresa; indefinida Usuério: Administrador -

Com a agenda do sistema é possivel realizar o agendamento de seus compromissos. Para inserir um
agendamento, basta dar duplo clique na data desejada ou selecionar o dia e pressionar a tecla Espaco.

Para ajuda nas teclas de atalho da Agenda clique no botdo Ajuda da tela.
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8. CONTAS A PAGAR E CONTAS A RECEBER

Através das contas a pagar e contas a receber € possivel ter um maior controle sobre suas contas.

No contas a receber serdo inseridos todas as contas que tem a receber de terceiros, como os clientes. As
contas dos clientes podem ser quitadas por aqui. Para inserir uma nova conta basta inserir uma descri¢cao
da conta ou selecionar o cliente na qual possui o débito. Apés preencher com o valor e a data de
vencimento. Se colocado valor de multa e juros ao dia, a partir da data de vencimento serd acrescido ao

' Inserir Conta a Receber

Descricdn:

‘encimento:

|Dtjo4zo1t
Grupo de Contas:

|Selercionar

[ Parcelamenta

Entrada: Prazo:

0,00 B

Multa (%)

Juros (Fea.d.:
om| | o,

Forma de Recebimento:

|| |Dinheira 2|

Parcelas:

00| [30d [t

Parcelas

valor Parcela:

& Confirmar H €3 Fechar I

valor nominal a multa e juros.

No contas a pagar deverd ser inserido todas as contas a pagar, como agua, luz, funcionarios, fornecedores,
etc. O processo de inclusdo é semelhante ao da contas a receber. Basta preencher com a descricdo da
conta a pagar e o valor a pagar. Colocar a data de vencimento e preencher a multa e juros, caso tenha.

Nas contas a receber e a pagar podera ser inserido o grupo de contas para posteriormente ser emitido os

relatérios agrupados pelo grupo de contas.
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9. MOVIMENTACAO DO CAIXA

#% Movimentagio do Caixa em Aberto

Usuario

Administradar
Administradar
Adrministrador
Administrador
Administradar
Administradar
Adrministrador
Administrador
Administradar

Administradar

ar Por: | Cadigo

Cadigo Histdrico Data Hora Yalor
1 000072 Pag, de Servico oyjozj2011  11:29:17 5,00
2 | 000078 ECUEE @ Inserir Movimentagao no Caixa ?
3 000077 Pag. de q
4 000076 Pag. de g .
Tipo de Movimentag do
S 000075 Pag. de J
5 000074 Pag. de 3 (%) Lancamento em caixa () Retirada (sangria) em caixa
7 000073 Pag. de 9
g 00007z Pag. de Descricdo da Movimentacso
9 000071 Pag. de J Hiskrico:
10 000070 Pag. de |
Walar:
i 0,00
Localizar Por:  Histérico
| [ 4 Carfirmar ] [ €3 Fechar ]
o+ Insetir I I <) Aleerar I I 4 Excluir ] Iu Saldo do Caian ’ = Filtro ] I - Relatdrio I

Através da tela de movimentacdo do caixa é possivel visualizar todos os lancamentos a crédito e a débito
no seu caixa em aberto. Somente serdo exibidas as movimentacdes do caixa em aberto. Para visualizar as

movimentacdes de data passada devera ser emitido um relatério do caixa por periodo.

E possivel realizar lancamentos no caixa com uma breve descricdo da movimentacdo. Bem como é possivel

realizar a sangria do caixa.

Através do botao “Saldo do Caixa” é possivel visualizar o saldo de dinheiro em caixa.
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10. FECHAMENTO DO CAIXA

™

? Fechamento do Caixa 9

Data: Usudrio:

7|

|onfozizont (3] | Administrador |

Walor Apurado em Caixa:

| 24306,92 |

I o Confirmar ‘ I €3 Fechar J

Pela tela de fechamento do caixa é possivel fechar o caixa de um dia de trabalho ou de apenas um turno.
Sera contabilizado o valor em caixa desde a abertura do ultimo caixa até a data do fechamento.

Na sequencia é possivel emitir o relatorio de fechamento do caixa em uma impressora de jato de tinta ou
em uma impressora de cupom. Para imprimir na impressora de cupom, basta configurar nas opc¢des do
sistema.
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CONFIGURACOES

11. BACKUP DO BANCO DE DADOS

‘ Backup 7

Cdpia de Seguranca do Banco de Dados

Arguised:
| fhackupybackup. k| | fiad
Exemplo: Cifdb.Fbl

o Exportar ‘! &3 Fechar ‘

A realizacdo do backup é de extrema importancia para manter a seguranca de suas informacgdes. O backup,
além de guardar as informacdes do sistema, também guarda a sua licenca. O backup é a garantia de sua

compra. Com o arquivo de backup podera ser registrado o sistema sempre que desejar, sem ter que
adquirir nova licenca.

Recomendamos a realiza¢do do backup pelo menos uma vez por semana e guarda-lo em local seguro.

O backup pode ser feito de forma automética através das opcbes do sistema (Configuracdes->Opcdes).
Podera ser configurado para realizar o backup sempre que sair do sistema ou de tempos em tempos.
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12. BANCO DE DADOS

¥ Conectar ao Banco de Dados 7 @

Banco de Dados: ::us de qrog_ramas:\,Data? Financas_ﬁ!data?.de . E

Hask (1P

Lsuatio: [ SYSDEA

senha Lreeeree

Ciriver: QIB.ﬁ.SE V :
Parta: : Default : ﬁf

~& Confirmar J I .3 Fechar I

Através desta tela é possivel configurar o sistema Data7 Financas para conexdo com a base de dados
Firebird 2.1.3 local ou remotamente.

IMPORTANTE: A configuracdo do banco de dados é um processo importante, porém deve-se ter muito
cuidado ao utiliza-lo para ndo excluir informagfes relevantes de conexdo do sistema ao banco de dados.
Altere estas informacdes somente se tiver certeza do que estiver fazendo. O mau uso deste processo de
conexao com o banco de dados pode deixar seu sistema fora do ar. Por padrdo, o Unico usuario que tera
acesso a este modulo sera o administrador do sistema.

As configuracdes padrdes para funcionamento do sistema ja vem instaladas. Veja abaixo as caracteristicas
de cada campo:

Banco de Dados - Nome do banco de dados a realizar a conexao. Recomendavel utilizar o padrao
(data7.fdb). Caso vocé esteja em uma estacdo e deseja conectar-se no banco de dados que encontra-se no
servidor, vocé devera colocar o caminho completo do banco de dados (data7.fdb) localizado no servidor.
Em uma instalagéo padrdo do sistema, o caminho é: C:/Arquivos de programas/Data7 Financas/data7.fdb.

Host (IP) - Endereco (IP) na rede local (LAN). Caso vocé esteja em uma estacdo e deseja conectar-se no
banco de dados que se encontra no servidor, vocé devera especificar 0 nome do servidor ou seu endereco
IP previamente configurado. Para realizar a configuracéo do IP em seu servidor, consulte um administrador
de rede.

Driver - Driver (plugin) responsavel pela interagdo do sistema com o banco de dados. Recomendavel
utilizar o padréo (IBASE).

Porta - Porta de comunicacgéo do banco de dados. Recomendado utilizar o padréo.

IMPORTANTE: Para conectar-se ao servidor de banco de dados através do ambiente de rede, vocé devera
desativar o Firewall do windows no servidor ou sendo devera criar uma excecdo no Firewall do windows da
porta 3050, que € utilizada pelo banco de dados Firebird 2.1.3.
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13.

CONFIGURAR O SISTEMA DATA7 FINANCAS NA REDE

Para configurar o sistema Data7 Financas na rede local entre duas maquinas Windows, devera seguir os
seguintes passos:

No computador servidor (windows):

1)
2)
3)

4)

Instale normalmente o sistema Data7 Financas.

Devera ser configurado um IP fixo para o computador.

Devera desativar o Firewall do windows no servidor ou sendo devera criar uma exce¢ao no Firewall
do windows da porta 3050, que é utilizada pelo banco de dados Firebird 2.1.3.

Entre no sistema Data7 Finangas e veja se 0 mesmo esta funcionando corretamente. Nao é preciso
fazer mais nenhuma configuracdo nesta maquina Servidor.

No computador estacéo (cliente windows):

1)
2)

3)

4)

Instale normalmente o sistema Data7 Financas.

Entre no sistema Data7 Financas e no menu Configuragdes->Banco de dados vocé devera colocar
no campo Banco de Dados o caminho completo do banco de dados (Data7.fdb) localizado no
servidor. Em uma instalacdo padrdo do sistema, o caminho é: C:/Arquivos de programas/Data7
Financas/data7.fdb. Respeite a posi¢do das barras no caminho.

No campo Host(IP) devera ser especificado o endereco IP do servidor previamente configurado.
Exemplo: 10.1.1.10

Deixe o padrdo para as demais configurac@es. Clique em Confirmar para estabelecer a conexdo
com o banco de dados da maquina servidor. Pronto.

Caso ocorra algum problema de conexdo verifique se sua rede esta funcionando corretamente.

14.

REINSTALAR O SISTEMA DATA7 FINANCAS

Caso deseje reinstalar o sistema, devera seguir os seguintes passos:

1)
2)

3)

Instale o sistema Data7 Finangas no seu computador na mesma versao que adquiriu ao compra-lo.
Restaure as informacdes do seu sistema através do arquivo de backup (.fbk) utilizando a ferramenta
Restore. A ferramenta de restauracdo encontra-se dentro do sistema Data7 Financas no canto
inferior direito, ao lado do relégio do sistema. Siga todos os passos até o final da restauragao.
Quando solicitado o arquivo de backup devera ser selecionado seu arquivo de backup (.fbk).
Registre novamente o sistema Data7 Financas com a mesma chave de licenca que adquiriu.

Pronto, seguindo estes trés passos na ordem ndo encontraras problemas para registrar o sistema Data7
Financas.
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15. REGISTRO DO SISTEMA DATA7 FINANCAS

% Registro do sistema!

Seu cadigo de ativacdo;

Digite sua chave de registro Fornecida:

Como Registrary

=T

= _+ Reqistrar ] I Licengas J

Através da tela de registro do sistema poderd registrar o0 mesmo e tornar o sistema completo, sem
limitacdes.

Quando solicitado, devera ser enviado via e-mail o codigo de ativacéo do sistema Data7 Finangas (1). Com
este cddigo que sera gerado a licenca do sistema.

No botdo “Licencas” possuem as licencas ja registradas no sistema Data7 Financas.



